
УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

программы профессиональной переподготовки 

«Документационное и кадровое делопроизводство» 

№ 

п/п 
Наименование модуля 

Трудоемкость 

В том числе 

Форма 

контроля 

Внеаудиторные 

занятия 

С
ам

о
ст

о
я
те

л
ь
н

ая
 р

аб
о
та

*
 

В
 з

ач
ет

н
ы

х
 е

д
и

н
и

ц
ах

 

В
 ч

ас
ах

 

В
се

го
 

из них 

Л
ек

ц
и

и
*
 

П
р
ак

ти
ч
ес

к
и

е 
за

н
я
ти

я
 

1 

Модуль 1. Делопроизводство 

(документационное 

обеспечение управления) 

4 144 54 18 36 90 
Зачет методом 

тестирования 

2 
Модуль 2. Кадровое 

делопроизводство 
3 108 36 12 24 72 

Зачет методом 

тестирования 

3 

Модуль 3. Электронный 

документооборот (ЭДО) и 

системы электронного 

документооборота 

2 72 18 6 12 54 
Зачет методом 

тестирования 

 Всего: 9 324 108 36 72 216  

 Итоговая аттестация 1 36     

Экзамен 

методом 

тестирования 

 
Общая трудоемкость 

программы: 
10 360 108 36 72 216  

 

 

 
*C применением дистанционных образовательных технологий и электронного обучения 


