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1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение об обучении по индивидуальному учебному плану, 

в том числе при ускоренном обучении, по образовательным программам высшего 
образования – программам бакалавриата, программам магистратуры в Автономной 
некоммерческой организации высшего образования «Институт государственного 
администрирования» (далее соответственно – Институт, Положение) разработано в 
соответствии с:  

- федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в 
Российской Федерации»; 

- приказом Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации №245 от 06.04.2021 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 
высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратуры»; 

- приказом Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации, Министерства просвещения Российской Федерации № 845/369 от 
30.07.2020 «Об утверждении Порядка зачета организацией, осуществляющей 
образовательную деятельность, результатов освоения обучающимися учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных 
образовательных программ в других организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность»; 

− Уставом автономной некоммерческой организации высшего образования 
«Институт государственного администрирования»; 

− локальными нормативными актами Института. 
1.2. Настоящее Положение разработано с целью: 
- обеспечения реализации обучающимися права на обучение по 

индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой образовательной 
программы высшего образования;  

- определения оснований, порядка и условий перевода на обучение по 
индивидуальному учебному плану в Институте. 

1.3. На обучение по индивидуальному учебному плану обучающийся 
переводится в следующих случаях: 

- при переводе из иной образовательной организации в Институт;  
- при переводе обучающегося с одной образовательной программы на другую 

образовательную программу внутри Института; 
- при переводе обучающегося с одной формы обучения на другую форму 

обучения внутри Института; 
- при восстановлении в число обучающихся Института (при наличии 

академической разницы в учебных планах); 
- при выходе обучающегося из академического отпуска (при наличии 

академической разницы в учебных планах); 
- при переводе обучающегося на ускоренное обучение; 
- при параллельном освоении образовательных программ; 
- в иных случаях по решению Ученого совета Института. 
На обучение по индивидуальному учебному плану может быть переведен 

обучающийся с ограниченными возможностями здоровья. 
1.4. Учебный план – документ, который определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, 
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курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности, 
промежуточной и итоговой аттестации обучающихся в соответствии с 
требованиями действующего образовательного стандарта. 

Индивидуальный учебный план – учебный план, обеспечивающий освоение 
образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом 
особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося. 

Ускоренное обучение – процесс освоения обучающимся образовательной 
программы в сокращенный по сравнению с нормативным сроком, установленным 
образовательной программой, без изменения объема ее содержания, в том числе по 
индивидуальному учебному плану. 

1.5. При освоении образовательной программы обучающимся, который имеет 
среднее профессиональное, высшее или дополнительное образование и (или) 
обучается (обучался) по образовательной программе среднего профессионального, 
высшего или дополнительного образования, и (или) имеет способности и (или) 
уровень развития, позволяющие освоить образовательную программу в более 
короткий срок по сравнению со сроком получения высшего образования по 
образовательной программе, установленным Институтом в соответствии с 
федеральным государственным образовательным стандартом, осуществляется 
ускоренное обучение такого обучающегося по индивидуальному учебному плану в 
соответствии с настоящим Порядком. 

1.6. Срок обучения по индивидуальному учебному плану подготовки 
устанавливается на основании перезачёта и (или) переаттестации ранее изученных 
дисциплин.  

Годовой объем образовательной программы рассчитывается без учета объема 
дисциплин (модулей) и (или) иных компонентов, в том числе практик, по которым 
результаты обучения зачтены обучающемуся в соответствии с Порядком зачета 
результатов обучения в Институте. 

Срок получения образования по образовательной программе по 
индивидуальному учебному плану (вне зависимости от применяемых 
образовательных технологий) составляет не более срока получения образования, 
установленного федеральным государственным образовательным стандартом для 
соответствующей формы обучения. 

При обучении по индивидуальному учебному плану инвалидов и лиц с 
ограниченными возможностями здоровья может быть увеличен по их заявлению не 
более чем на 1 год по сравнению со сроком получения образования, установленным 
для соответствующей формы обучения. 

1.7. Решение о возможности перезачёта дисциплин учебного плана в рамках 
одного уровня образования, ранее изученных обучающимся в других учебных 
заведениях, принимает аттестационная комиссия.  

1.8. Объем образовательной программы при обучении по индивидуальному 
учебному плану, реализуемый за один учебный год, составляет не более 70 
зачетных единиц (далее – з.е.), а при ускоренном обучении – не более 80 з.е. 

1.9. Обучающиеся обязаны выполнять индивидуальный учебный план, в том 
числе посещать предусмотренные индивидуальным учебным планом учебные 
занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, 
данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы. 
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2. Формирование индивидуального учебного плана обучающегося,  
в том числе индивидуального учебного плана ускоренного обучения 
2.1. Индивидуальный учебный план обучающегося должен соответствовать 

структуре учебного плана образовательной программы Института с полным сроком 
получения образования, установленного образовательной программой в 
соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом. 

2.2. Наименование дисциплин (модулей), практик, иных компонентов в 
индивидуальном учебном плане должны быть идентичными наименованиям 
дисциплин (модулей), практик, иных компонентов, установленных учебным 
планом образовательной программы Института. 

2.3. Индивидуальный учебный план должен обеспечить обучающемуся 
возможность выбора для освоения факультативных и элективных дисциплин 
(модулей) в соответствии с Порядком освоения факультативных и элективных 
дисциплин (модулей) при реализации образовательных программ высшего 
образования. 

2.4. Основой для разработки индивидуального учебного плана обучающегося 
являются действующая образовательная программа Института с полным сроком 
обучения и документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) 
результаты пройденного обучения обучающимся. 

2.5. Перевод обучающегося на ускоренное обучение осуществляется приказом 
ректора института на основании личного заявления обучающегося после зачисления 
обучающегося на обучение по образовательной программе с полным сроком 
обучения.  

2.6. Индивидуальный учебный план обучающегося разрабатывается в 2 
экземплярах, подписывается обучающимся, согласовывается учебно-методическим 
отделом и утверждается проректором по учебной работе Института. Первый 
экземпляр индивидуального учебного плана выдается обучающемуся, второй – 
хранится в его личном деле. 

2.7. Формирование индивидуального учебного плана ликвидации 
академической разницы в учебных планах обучающегося: 

2.7.1. При переводе из иной образовательной организации в Институт, при 
переводе обучающегося с одной образовательной программы на другую 
образовательную программу внутри Института, при переводе обучающегося с одной 
формы обучения на другую форму обучения внутри Института, при 
восстановлении в число обучающихся Института, при выходе обучающегося из 
академического отпуска может быть выявлена академическая разница в учебных 
планах, выраженная в объеме (в з.е.) неосвоенной обучающимся части 
образовательной программы, которую ему необходимо освоить вне расписания 
учебных занятий. 

2.7.2. В случаях, перечисленных в пункте 2.7.1 настоящего Положения, 
обучающийся переводится на обучение по индивидуальному учебному плану для 
ликвидации академической разницы в учебных планах на период до 12 месяцев, но 
не более установленного срока получения образования по осваиваемой 
образовательной программе. 

2.7.3. Для перевода на обучение по индивидуальному учебному плану для 
ликвидации академической разницы в учебных планах обучающийся подает 
заявление на имя ректора Института (Приложение № 1) с просьбой о переводе на 
обучение по индивидуальному учебному плану. 



 5

2.7.4. Институт разрабатывает проект индивидуального учебного плана 
ликвидации академической разницы в учебных планах, устанавливает срок обучения 
по индивидуальному учебному плану и срок ликвидации академической разницы в 
учебных планах и (или) переаттестации, а также готовит проект приказа «О переводе 
на обучение по индивидуальному учебному плану». 

2.7.5. Документы о переводе на обучение по индивидуальному учебному 
плану должны быть представлены в учебно-методический отдел на согласование не 
позднее 14 календарных дней с даты приказа о зачислении, переводе, 
восстановлении, выхода из академического отпуска. 

2.8. Формирование индивидуальных учебных планов ускоренного обучения: 
2.8.1. Прием лиц, имеющих среднее профессиональное образование 

соответствующего профиля или высшее образование, осуществляется на первый 
курс в соответствии с действующими Правилами приема в Институт. 

2.8.2. Процедуре перевода на ускоренное обучение предшествует процедура 
зачета результатов пройденного обучения. 

2.8.3. Для лиц, имеющих среднее профессиональное образование 
соответствующего профиля или высшее образование, заявление на ускоренное 
обучение по индивидуальному учебному плану может быть представлено в 
приемную комиссию одновременно с документами, подаваемыми для поступления в 
Институт. 

2.8.4. Перевод на ускоренное обучение по индивидуальному учебному плану 
осуществляется на основании личного заявления обучающегося на имя ректора 
Института и оформляется приказом.  

2.8.5. Перевод на ускоренное обучение по индивидуальному учебному плану 
возможен также в отношении обучающихся, имеющих способности и (или) уровень 
развития, позволяющие освоить образовательную программу в более короткий срок 
по сравнению со сроком получения высшего образования по образовательной 
программе, установленным Институтом в соответствии с федеральным 
государственным образовательным стандартом. 

2.8.6. Для данных обучающихся перевод на ускоренное обучение по 
индивидуальному учебному плану возможен после первого курса при условии 
успешного прохождения первой и второй промежуточной аттестации только с 
оценками «отлично», а также наличия подтвержденных достижений в научно-
исследовательской деятельности. 

2.8.7. Для перевода на ускоренное обучение по индивидуальному учебному 
плану обучающийся подает заявление на имя ректора Института с просьбой 
рассмотреть возможность его перевода на ускоренное обучение по 
индивидуальному учебному плану (Приложение № 2). 

2.8.8. Институт разрабатывает проект индивидуального учебного плана 
ускоренного обучения и готовит проект приказа «О переводе на ускоренное 
обучение по индивидуальному учебному плану» (Приложение 3). 

2.8.9. Документы о переводе на ускоренное обучение по индивидуальному 
учебному плану (заявление обучающегося, копия зачетной книжки, копия приказа 
«О зачете результатов обучения» или «О зачете результатов обучения и переводе на 
обучение по индивидуальному учебному плану», проект индивидуального учебного 
плана ускоренного обучения, проект приказа «О переводе на ускоренное обучение 
по индивидуальному учебному плану») должны быть представлены Институтом в 
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учебно-методический отдел на согласование в срок не позднее 30 календарных дней 
до даты заседания Ученого совета Института. 

2.8.10. Решение о переводе обучающегося на ускоренное обучение по 
индивидуальному учебному плану принимается Ученым советом Института. 

2.8.11. С обучающимся, переведенным на ускоренное обучение по 
индивидуальному учебному плану, Институт не позднее 14 рабочих дней от даты 
принятия решения Ученым советом организует заключение дополнительного 
соглашения к договору об оказании образовательных услуг. 

2.8.12. На основании решения Ученого совета Института и подписанного 
дополнительного соглашения к договору об оказании образовательных услуг 
издается приказ «О переводе на ускоренное обучение по индивидуальному 
учебному плану». 

2.8.13. Если обучающийся, переведенный на ускоренное обучение по 
индивидуальному учебному плану, не может продолжить по нему обучение по 
различным причинам, то он имеет право перевестись на соответствующую 
образовательную программу с полным сроком обучения (при ее наличии вакантных 
мест). 

Решение о переводе на образовательную программу с полным сроком 
обучения принимается на основании личного заявления обучающегося и 
оформляется приказом Института. 

 
3. Особенности разработки индивидуального учебного плана ликвидации 

разницы в учебных планах обучающегося Института 
3.1. Если при переводе и (или) восстановлении или выходе из академического 

отпуска в академическую разницу выносится часть дисциплины с формой контроля 
зачет, а в текущем семестре по данной дисциплине предусмотрен экзамен, то 
обучающийся ликвидирует академическую разницу в течение текущего семестра до 
даты экзамена. 

Срок ликвидации академической разницы по данной дисциплине 
устанавливается в индивидуальном учебном плане до начала промежуточной 
аттестации. 

3.2. Если при переводе и (или) восстановлении или выходе из академического 
отпуска на переаттестацию выносится часть дисциплины с формой контроля зачет, а 
в текущем семестре по данной дисциплине предусмотрен экзамен, то пройти 
переаттестацию обучающийся может во время экзамена. 

В этом случае срок для переаттестации в индивидуальном учебном плане 
указывается до окончания промежуточной аттестации. 

3.3. Если приказ о переводе или восстановлении обучающегося 
зарегистрирован, когда до начала промежуточной аттестации семестра, на который 
обучающийся был переведен или восстановлен, осталось менее 14 календарных 
дней, то дисциплины данного семестра выносятся в индивидуальный учебный план 
на самостоятельное изучение. 

3.4. При выходе из академического отпуска, обучающийся переводится на 
обучение по индивидуальному учебному плану: 

- при возникновении академической разницы в учебных планах; 
- в целях соблюдения срока получения образования, установленного 

федеральными государственными образовательными стандартами, федеральными 
государственными требованиями. 
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4. Порядок обучения, в том числе ускоренного обучения,  
по индивидуальному учебному плану 

4.1. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренному 
обучению, осуществляется как в группе, так и в индивидуальном порядке, путем 
сочетания различных форм обучения. 

4.2. Учебные дисциплины (модули), относящиеся к базовой (обязательной) и 
вариативной части (за исключением элективных дисциплин) всех учебных циклов, а 
также практики обучающийся по индивидуальному учебному плану осваивает в 
общем порядке в составе группы, с которой он обучается.  

4.3. Дисциплины по выбору, обучающийся по индивидуальному учебному 
плану будет осваивать, как в составе группы, с которой он обучается, так и в составе 
любой другой группы, в том числе и специально сформированной (в случае выбора 
учебной дисциплины не менее чем 10 обучающимися) с применением ДОТ. 

4.4. Факультативные дисциплины обучающийся будет осваивать в составе 
группы (в случае выбора учебной дисциплины не менее чем 10 обучающимися) с 
применением ДОТ, а также в форме самообразования с последующим 
прохождением промежуточной аттестации. 

4.5. Государственную итоговую аттестацию обучающийся проходит в общем 
порядке в составе группы, с которой он обучается, в соответствии с Положением о 
государственной итоговой аттестации по основным образовательным программам 
высшего образования (бакалавриата, магистратуры) в АНО ВО «ИГА». 

4.6. Обучение по индивидуальному учебному плану в составе группы, с 
которой обучающийся обучается, осуществляется в соответствии с утвержденным в 
установленном порядке расписанием учебных занятий.  

4.7. Обучение по индивидуальному учебному плану в составе любой другой 
группы, в том числе и специально сформированной с применением ДОТ, а также в 
форме самообразования с последующим прохождением промежуточной аттестации 
осуществляется в соответствии с индивидуальным расписанием учебных занятий. 
При обучении по индивидуальному учебному плану в форме самообразования 
обучающийся осваивает учебную дисциплину самостоятельно с использованием 
соответствующего учебно-методического, библиотечно-информационного 
обеспечения и учебно-материальной базы Института. 
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Приложение 1  
Форма заявления о переводе на обучение по индивидуальному учебному плану 

для ликвидации разницы в учебных планах 
 

Ректору АНО ВО «ИГА» 
А.В. Тараканову 
 
студента 1 курса юридического 
факультета направления подготовки 
40.03.01 Юриспруденция 
очной формы обучения 
Иванова Ивана Ивановича 
тел: ____________________ 

 
 

З А Я В Л Е Н И Е  
 

Прошу перевести меня на обучение по индивидуальному учебному плану 
для ликвидации академической разницы в учебных планах на период с 
00.00.0000 г по 00.00.0000 г.  

 
С Положением об обучении по индивидуальному учебному плану, в том 

числе при ускоренном обучении, по образовательным программам высшего 
образования – программам бакалавриата, программам магистратуры в 
автономной некоммерческой организации высшего образования «Институт 
государственного администрирования» ознакомлен.  

 
 
Дата написания заявления   ____________ Фамилия, инициалы студента 

        (Подпись студента) 
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Приложение 2  
Форма заявления о переводе на ускоренное обучение  

по индивидуальному учебному плану  
 

Ректору АНО ВО «ИГА» 
А.В. Тараканову 
 
студента 1 курса юридического 
факультета направления подготовки 
40.03.01 Юриспруденция 
очной формы обучения 
Иванова Ивана Ивановича 
тел: ____________________ 

 
 

З А Я В Л Е Н И Е  
 

Прошу перевести меня с образовательной программы с полным сроком 
обучения на обучение по индивидуальному учебному плану в ускоренные 
сроки в связи с наличием (указать наименование документа, например, 
диплом о среднем профессиональном образовании).  

 
 
С Положением об обучении по индивидуальному учебному плану, в том 

числе при ускоренном обучении, по образовательным программам высшего 
образования – программам бакалавриата, программам магистратуры в 
автономной некоммерческой организации высшего образования «Институт 
государственного администрирования» ознакомлен.  

 
 
Дата написания заявления   ____________ Фамилия, инициалы студента 

        (Подпись студента) 
 
 
На основании справки об обучении/диплома о предыдущем 

образовании/протокола перезачёта дисциплин, протокола аттестации/выписки 
из зачетной книжки разрешить студенту ____________ обучение по 
индивидуальному учебному плану и установить срок обучения  _____  
лет/года 

 

Проректор по учебной работе  ___________________  П.Н. Рузанов 
                                                       (Подпись) 
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Приложение 3 
Форма приказа о переводе на ускоренное обучение по ИУП 

 

 
 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ  
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ИНСТИТУТ ГОСУДАРСТВЕННОГО АДМИНИСТРИРОВАНИЯ»  
 

ПРИКАЗ 
«____» _________ 20___г.                                                                               №____ 

г. Москва 
 
О переводе обучающегося на ускоренное обучение 
по индивидуальному учебному плану 

 
В соответствии с Положением об обучении по индивидуальному 

учебному плану, в том числе при ускоренном обучении, по образовательным 
программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 
магистратуры в автономной некоммерческой организации высшего 
образования «Институт государственного администрирования» 

 
ПРИКАЗЫВАЮ: 
 
1. Перевести Иванова Ивана Ивановича – студента 1 курса 

юридического факультета очной формы обучения по направлению подготовки 
40.03.01 Юриспруденция на ускоренное обучение по индивидуальному 
учебному плану  с 00.00.0000 года со сроком обучения 3 года. 

 
Основание: личное заявление Иванова И.И., протокол заседания 

аттестационной комиссии (для лиц, имеющих СПО или ВО), выписка из 
заседания ученого совета Института (для лиц, претендующих на ускоренное 
обучение за счет повышения темпа освоения ООП ВО)  

 
2. Контроль за исполнением приказа возложить на проректора по 

учебной работе П.Н. Рузанова. 
 
Ректор                                                                                       А.В. Тараканов 
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